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Guatemala, 30 de Diciembre de 2015
Informe 03-2015

Sefora

Claudia Maria Ciudad- Real Solis
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por

R _Serwc:os Profesionales Nimero 1915-2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
. .o oo Nameroi1009-2015 correspondiente al periodo del 01 al 31 de Diciembre del presente aio,
-+ ypara el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura nimero 000107 serie A.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1) Se realizaron reuniones con el Director de Planificacion y Modemizacién Institucional,

' ‘Delegados de Planificacion del Ministerio de Cuitura y Deportes, Asesor Juridico de la
. Direccion General del Deporte y 1a Recreacion.

2) Se analiz6 organigrama estructural del Ministerio de Cultura y Deportes.

3) ‘Se analizod los inventarios de procedimientos y los manuales administrativos existentes en
cada Direccién gue intega el Miniserio de Cultura.

4) Se recopilé informacién documental necesaria para la revision y analisis de los
procedimientos.

5) Reviso la legislacién y manuales administrativos existentes en el Ministerio de Cultura y
Deportes.

6) Se brindd apoyo a las Delegaciones en la revision de los organigramas de cada Direccion
General.

7) Se asesord en la revision de los materiales existentes en matieria de manuales de funciones
y procedimientos para evaluar la necesidad de actualizarlo o crear los que no existan.

8) Se asesord en la actualizaciéon de la Estructura Organica para establecer claramente el grado
de autoridad y responsabilidad de los distintos niveles jerarquicos.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1) Diagnéstico Administrativo del Ministerio de Cultura y Deportes.

2) Documento que contenga la propuesta de seguimiento a la actualizacion de los Manual de
organizacion y funciones del Ministerio de Cultura y Deportes.

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deporteks
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